Smérnice 1/2017

Pravidla Stavebniho bytového druzstva v Jeseniku

pro zadavani zakazek v hodnat vyssi, nez 300.000,-- K
(dale jen ,Pravidla®)

Cast .
Uvodni ustanoveni

1. Vyznamnou sokésti spravnich sluzeb zajgsanych Stavebnim bytovym druzstvem v Jeseniku
(dale jen ,druzstvo®) je mimo jiné také wtbvhodnych dodavatélpraci a sluzeb ptgbnych
pro zaji¥ovani spravy a udrzby druZzstevniho majetku, zejmgala druzstevniho bytového
fondu.

2. Pravidla stanovuji hlavni zasady, kterymi se dnd@stavazs fidi pii vybéru nejvyhodijsi
nabidky na realizaci druzstvem pozadovanych pralocdrsluzeb. Cilem je ziskat pri@stnictvim
vybérovéhotizeni provedeného podle Pravidel nejvyhgginnabidku.

Cast Il.
Zakladni podminky a pojmy

Cl1
Piasobnost pravidel

1. Pravidla jsou upla@ibvana poving pii spra¥ a hospodiéeni s druzstevnimi byty, nebytovymi
prostorami a spotaymi ¢astmi bytovych dorin, ve kterych ma druzstvo dostéatg vétSinovy
spoluvlastnicky podil péébny pro prosazeni pouziti Pravidel v souladu sphai prisluSnymi
predpisy a normami naazenymi Pravidim. Pravidla jsou rowE povinré uplatiovana pi
spra¢ a hospodini s majetkem druzZstvadenym procinnost spravy druzstva.

2. O vybkeru dodavatele na zakazku do 300.00Q;-&etne DPH miZze rozhodnout scitze ¢clenské
samospravy, iip. ji powiend osoba (osoby) za cenu obvyklou v &istase plgni a za
piredpokladu, Ze nactu dlouhodoB prijatych zaloh (dale jen DPZ)iisluSného sediska
samospravy jsou nalezité finam prostedky pro zaji&ni zamyslené akce. Technicky usek SBD
zpracuje zjednoduSené zadani zakazky, které budmhofat popis stavajiciho stavu,
navrhované technicki&seni a soupis praci, které se maji provéstry zakladnich rozira a
vymér a na zaklaé tohoto zadani popta v stianosti se zastupcem domu alespiva az i
dodavatele. Dodané cenové nabidky na danou prési byt uloZeny v fislusné dokumentaci
strediska domu.

Zadavatel musi mit vzdy vySi ceny dila (praci) advyprovadci firmy odsouhlasen a potvrzen
podpisem pedsedy samospravy nebo jeho migtoigedou, pokudipdseda nebude k zastizeni a
jednim ¢lenem vyboru s razitkemrigluSné samospravy na objednavce praciy.pag jednom
vyhotoveni smlouvy o dilo, které budou uloZzeny BDSU téch domi, kde neni zvolen vybor
samospravy a jetrpdstavenstvem druzstva v souladu s ustanovenino\st@miZzstva ustaven
powteny pracovnik, je pro tentdipad nutné zajistit podpis smlouvy touto osobougpenou.

Cl. 2
Vybéroveé fizeni
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1. Vybér dodavatele kazdé zakazky na zajistpraci nebo sluzeb v ramci spravy a udrzby
druzstevniho majetku se provadi formou rfeyeeho vykrovehoiizeni, které vyslowh nema
charakter obchodni sae.

2. Vybérové tizeni pro dely Pravidel pedstavuje sotik mezi gedem neuditymi osobami
0 podani nejvyhodijSiho navrhu a na uz#eni ukité obchodni smlouvy.

Cl. 3
VyhlaSovatel vykéroveho rizeni

1. VyhlaSovatelem vyéroveéhotizeni podle Pravidel je druZstvo, zastupovanésrgimou komisi
ustavenou podle Pravidel.

Cl. 4
Vybérova komise

1. Vybérova komise pro &ely Pravidel pracuje v nasledujicim slozeni:
a) v pipadt zakazek pro samospravy nebo spetestvi viastnil jednotek
piedseda - zadstnanec druzstva teny fedstavenstvem druzstva
¢lenové - pislusny referent bytového hospest&i, nebo jeho paiteny zastupce,

- predseda vyboruclenské samospravy, nebo jiny pgoeny zastupce
samospravy (@dseda vyboru spdalenstvi, nebo jiny padeny zastupce
spole&enstvi vlastnil jednotek)

- powieny¢len samospravy, nebo spédmstvi viastnil jednotek,

- ¢len predstavenstva druzstva, neldegstavenstvem druzstva goena osoba

b) v pipact zakazek pro spravu druzstva a hromadnych zakazek

predseda - ffedseda fedstavenstva nebo jeho zastupce

¢lenove - vedouci Useku spravy druzstva do jehieolpnosti pednet vybérového
fizeni spada,
- ¢lenové pedstavenstva druzstva, nebtegstavenstvem druzstva poené
osoby

- ¢lenové kontrolni komise
- predseda nebo mistigalseda samospravy, nebo g@ny pracovnik
2. Slozeni vykrové komise mize byt gedstavenstvem druzstva dle ity rozSiovano, ¢i
meénéno. K jednani vybrové komise bude zpravidlatipvan gisluSny odborny zagstnanec
druzstva, erudovany wislusné projednavané problematice.

Cast Il
Vybeérovérizeni

Cl.5
VyhlaSeni vykérového fizeni

1. Zameér vyhlasit vylErovéfizeni podle Pravidel musi vyhlaSovatéégem projednat v souladu s
platnymi internimi pedpisy druzstva a Zakonem o vlastnictvitbyt jeho plathém zimi se
zastupci pislusnétlenské samospravy a sp&dastvi vlastnil jednotek.

2. Vybérovériizeni se vyhlaSuje zignénim podminek sog@ke zpracovanych formou poptavky na
webovych strankach druzstva, nebo zaslanim nenteti uchazéuim pres dschovnu na
internetu, nebo kombinaci obou metod, a to minigalnpracovnich dnified terminem pro
podani nabidek.

3. Poptavka podle odst. 2 musi obsahovat zejména:
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a) nézev zakazky,

b) vymezeni podrobné specifikacerednmttu dodavky, ¢etrg uvedeni mista a&asu pro
vyzvednuti patbné dokumentace,

c) specifikaci poZzadované technologie, materialu nefsmbce materiadlu a v égsgodninych
piipadech informaci o ifpustnosti konkrétniho @tu dalSich nepovinnych srovnatelnych
variant,

d) tabulku zadavacich kritérii,

e) vymezeni obsahu smlouvy o dilo, na kterém vyhla&bweva,

f) urceni zpisobu podavani navil(dale nabidek),

g) pozadavek na kalkulaci ceny, specifikaci platebnpddminek, mozné ittty dodavky,
zarwni doby, uvedeni referenci a dobu platnosti nahidky

h) poZadavek na ipdloZzeni Zivnostenskych lista koncesi,nebyly-li tyto doklady tymz
piedkladatelem nabidky i@dloZzeny druzstvu v uplynulych dvanacti¢stcich ode dne
zveejréni podminek sofe dle odst. 2,

i) termin pro podani nabidky,

j) termin jednani vyrové komise

K) zpisob, kterym bude oznamentijeti vitézné nabidky,

[) termin pro podani upravenych nabidek pro 2. kolbérowého fizeni (bude-li naslean
vyhlaseno).

. Kazdy pgedkladatel mze na jednotlivou zakadzku do kazdého kdtediozit pouze jednu nabidku.

Cl. 6
Obsah a podéani nabidek

. Nabidka reaguijici na poptavku die 5, odst. 3 Pravidel musi obsahovat pouze:

a) vyplrenou tabulku zadavacich kritérii,

b) uzawenou obalku s poZadovanymi listinnymi doklady dleptgavky, které obsahuji
identifikaéni udaje pedkladatele nabidky,

. Obalka, ve které je dotana nabidka, jakoz i tabulka dle odst. 1, pisma aepalka dle odst. 1,
pism. b) nesmi byt wnoznaeny jakymkoliv identifik&nim Udajem pfedkladatele nabidky.

. Obélka, ve které je do¥ena nabidka, musi byt ze stramggkladatele ozri@na pouze nazvem
zakazky.

. Nabidky se podavaji ve it uréené vyhlaSovatelem vglovéhotizeni v poptavce dI€l. 5
Pravidel.

Cl.7
Prijimani nabidek

. Dorucené nabidky budou na obalce oy pdadovymcislem, datem a hodinou jejickijeti
podatelnou druzstva #&yto Udaje spolu s Udajem o stavu obalky s &emou nabidkou
(nezalepend, poSkozenda, chybozna&ena apod.) budou zapsany do samostatvedeného
seznamu doslych nabidek.

. Do vybérovéhotizeni nebudou zazenynabidky dordgené v nezalepené nebo poSkozené obalce
tak, Ze lze jeji obsah vyjmout, a nabidky, jejicbhalky nejsou ozri@ny pgedepsanym
zpisobem nebo jsou ozteny chybr, v disledkucéehoz doslo k jejich igdkasnému otaeni.
RovreZz v piipadt, Ze obalka s nabidkou nespje podminku podleCl. 6, odst. 2 nebude
zarazena do vydroveéhotizeni.

. Obalky pgevezme sluzebnim postupentegseda vyérové komise. Jejich ipvzeti potvrdi
podpisem pod seznam doslych nabidek.

Strana 3 (celkem 6)



N =

[o2]

Cl. 8
Jednani vykérové komise

. Po terminu stanoveném k podani nabidek sveldspda vytrové komise jeji jednani.

Vybérova komise je usnaSenischopnd&ipadré provadt opravréné ukony podle Pravidel
za @itomnosti nadpolo¥ni vétSiny patu jejich¢lent.

Vybérova komise provede nejprve kontrolu neporuSenobfilek s fjatymi nabidkami a
neporusené obalky nasledotevre.

. Po oteweni obalek s nabidkami provede w¥gtva komise ozngeni vyjmutych materiél v

souladu s ozr@nim viEjSi obalky a naslednprovede kontrolu Uplnosti jejich obsahu a spin
podminek podleCl. 6, odst. 1 a odst. 2. Nabidky, které nagpl tyto podminky budou
z vykeéroveéhotizeni vyazeny.

. O jednéani vy&rové komise se sepisuje protokol, ktery musi obgato

- nazev zakazky @edmét vybérovéhotizeni),
- datum,¢as a misto jednani v§tové komise,
- slozeni vyldrové komise,
- seznam vSech dafenych nabidek,
- ozna&eni nabidek viiazenych z vyérovehotizeni s uvedenimitodu jejich vyazeni,
- vysledny vykér nejvyhodijSi nabidky a ptadi umisini ostatnich hodnocenych nabidek,
nebo rozhodnuti vysove komise o pokevani vylErovéhotizeni v dalSim kole,
- podpisy vSechifitomnych¢lena vybérové komise potvrzujici pravdivost tdaapsanych do
protokolu.
Protokol se vyhotovuje v ptu vytiski rovnajicimu se ptiu ¢lena vybérové komise fitomnych
na jejim jednani, z nichz alesp@ musi mit charakter originalu.

ClLo9
Hodnoceni nabidek a dalSi kola vy€éroveého rizeni

V pripac, Ze se vybrova komise rozhodne it vitéznou nabidku a gadi ostatnich nabidek,
postupuje dale podi€l. 10.

V pripac, Ze vykErova komise rozhodne o pokmvani vylgrovéhoiizeni drunym kolem, musi
byt z vylErovéhotizeni vyazena alespgpjedna nabidka postuprod nejvysSsi ceny, jestlize
potet predloZenych nabidek spljicich podminky podI€l. 6, odst. 1. a 2. je 3 a vice. \&bvé
fizeni se dal&di podleCl. 9, odst. 4 a nasledujicimi ustanovenimi Pravidel

V pripact, Ze vylkirova komise rozhodne o pokmvani vylErovéhotizeni tetim, @ip. dalSim
kolem,tidi se nasledujicimi ustanovenimiigadré rozhodne o zruSeni vgtovehotizeni.
Nabidky, které rozhodnutim v§tmvé komise postoupily do dalSiho kola, budouiey€ny na
webovych strankach druzstva nejpgrahasledujici pracovni den po dni rozhodnuti &glye
komise. Souasti zvéejréni musi byt i uvedeni thy pro podani UpravipdloZzenych nabidek ve
prosgch vyhlaSovatele, ktera nesmiepahnout 7 pracovnich dni ode dnetey€ni na
webovych strankach druzstva.

Upravy gredloZenych nabidek podléguichoziho odstavce podavaji jejictegkladatelé stejnym
zpasobem jako fwodni nabidky s vyjimkou uz#ené obalky podl&’l. 6, odst. 1, pism. b)
Pravidel, ktera bude jiZ obsahovat pouze identifiiamy piedkladatele.

Prijimani Gprav pedloZenych nabidek podleguichoziho odstavce a dalSi jednéni &vghé
komise o nich s&di analogickyCl. 6 aCl. 7 Pravidel.

Dalsi kolo jednani vyrové komise k dané zakazce se musi konat nefjjada 5 pracovnich
dni od uplynuti Itity pro podani UpravipdloZenych nabidek.
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Cl. 10
Vybér nejvyhodnéjsi nabidky

1. V pripac, Ze komise rozhodne vybrat nejvyhépi nabidku, mohou byt k tomutoce€lu
oteweny obalky s identifikénimi daji pouzedh uchaze, jejichZ
- nabidka spluje vSechny podminky pro jeji postoupeni do kolabéwgvého tizeni,
ve kterém ma byt o nejvyho#8i nabidce rozhodnuto,
Vybérova komise vybere nejvyhod8i z predloZzenych nabidek podle 5 hodnoticich kritérii:
a) cena zakazky,
b) doba realizace zakazky,
c) délka zardni doby,
d) doba misobnosti uchaze v gredmetné Zivnosti na trhu prace
e) subjektivni hodnoceni nabidkieny vybirové komise, icemz
hodnotici kritéria se pro jednotlivéquloZzené nabidky vygtou podle nasledujicich vztéh
a) cena zakazky
70* a/b,
kde a = nejniZsi nabidnuta cena zakazky u hodncbemgbidek,
b = cena zakazky u hodnocené nabidky,
70 = vaha kritéria ceny zakazky (70 %),
b) doba realizace zakazky,
5* a/b,
kde a = nejkratSi doba realizace zakazky ve dnech,
b = doba realizace zakazky u hodnocené nabidky,
5 = vaha kritéria doby realizace zakazky (5 %),
c) délka zaruni doby,
5* a/b
kde a = zaréni doba u hodnocené nabidky,
b = nejdelSi zarini doba uvedena v hodnocenych nabidek,
10 = vaha kritéria zatmi doby zakazky (10 %),
d) doba misobnosti uchaze v gednetné Zivnosti na trhu prace
10* a/b,
a = doba fysobnosti v pednmetné Zivnosti u hodnoceného uché&ze
kde b = nejdelSi dobaipobnosti v pedmétné Zivnosti v letech-
10 = vaha kritéria dobygsobnosti uchaze(10 %),
a/b,
e) subjektivni hodnocerideny komise,
a/b,
kde a = sotet hodnoceni posuzovanych nabidek jednotlivgteny vykérové komise,
piicemz kazdylen vybérové komise mize kazdé nabidceipadit 0 az 10 bail
b = paet hodnoticickleni vybérové komise.
Vysledné poadi posuzovanych nabidek se stanovi podle vySétwlsasech 5 hodnoticich
kritérii u kazdé nabidky od nejvysSiho &twupo nejnizsi.
2. Vypocet jednotlivych hodnoticich kritérii, ¢etrg jejich sowtu a konéného pdadi
posuzovanych nabidek se zapisuji do protokolu zgetivylErové komise podI€l. 8, odst. 6.
3. VyhlaSovatel ma pravo odmitnout vSechiiggioZzené nabidky na danou zakazku.
4. Vybér vittzné nabidky nevyliuje dalSi jednani s tedkladatelem této nabidky o Upé&av
podminek dodavky ve prosgh vyhlaSovatele.
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Cl. 11
VyhlaSeni vi€ze vykérového rizeni

VyhlaSovatel vyBrového tizeni vyhlasi viize vykErového tizeni zmisobem, stanovenym
v zadavacich podminkach séieg.

Cl. 12
Uzawreni smlouvy s viézem vylkérového rizeni

S vitzem vylkErovehoiizeni uzaie vyhlaSovatel fislusny smluvni vztah na zakazku, ktera byla
piedmétem vykEroveéhotizeni, a to nejpozji do 14 drmi ode dne vyhlaSeni ¥ite vykErového
fizeni. Budou-li prace, které jsodeonttem vykErovéhotizeni, financovany pragdnictvim
komekniho nebo jiného Gru, musi byt svéizem uzaven gislusny smluvni vztah
na zakazku nejpozf do 14 drii ode dne podpisu &xové smlouvy.

Je-li k uza¥eni gislusného smluvniho vztahu podle odst.1 zaghdtrozhodnuti sdtze clenské
samospravy, ip. shromazéni vlastniki jednotek, prodluzuje se termin pro uiEn
piislusného smluvniho vztahu podle odst. 1 orh. @5 dni.

V pipadt, Ze nebude s witem vylkEroveho tizeni uzaven gislusny smluvni vztah podle
odst. 1., resp. odst. 2., bude osloven dat&istinik vylgrového fizeni, ktery se umistil na
nasledujicim mist

VyhlaSovatel je povinen bez zbymeého odkladu po uz#é&eni gislusného smluvniho vztahu
s vitzem vylkEroveéhotizeni vyrozunit jeho ostatni &astniky, kt& neusgli a s nimiz nebyl
uzawven gislusny smluvni vztah, Ze jejich nabidky byly odmtiy.

Podminkou pro uza&eni smlouvy s dodavatelem vybranymagpbem dleCl. 1., odst. 2. je
piistoupeni na standardni smluvni podminky padles, odst. 3., pism. e) Pravidel.

Cast IV.
Zvlastni ustanoveni

Vybérové fizeni podle Pravidel neni nutno provfd jde-li o realizaci udrZzovacich,
zabezpeéovacich praci a odsttavani havarijnich situaci, kdy hrozi nebedpe prodleni a
moznost vzniku naslednych sSkod.igpb a forma zadavani takovychto zakazek je v koemoet
predstavenstva druzstva.

V domech, kde druZzstvo neni vyhym vlastnikem a kde jeho spoluvlastnicky podil
na spolénych ¢astech domu nebude dostatg pro gijeti rozhodnuti o postupuiipzadavani
zakazek podle Pravidel v souladuitsfjuSnymi ustanovenimi Zakona o vlastnictvitbytjeho
platném zgni, miZze byt na zaklad pozadavku vlastnik jednotek schvalentpdstavenstvem
druzstva postupipzadavani zakazek odchylny od Pravidel.

Cast V.
Zaverecéna ustanoveni

Toto zréni Pravidel bylo schvéleno shromé&ain delegdt dne 7.12. 2017 <innosti od
1.1.2018 .
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